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主要内容 

Endnote的安装及注意事项 

收集书目 

管理书目 

关联写作 

EndNote X7 新功能  

 



一、Endnote 安装 

 每年6-7月更新版本，目前最新版本Endnote X7 

 EndNote的msi和相应License.dat放在同一文件夹内。

License.dat文件名不能修改。 

 安装时必须关闭office 文档 

 安装时有「Typical」与「Custom」模式，选择custom

安装，在Select Features 时，additional style、

additional  connection 和additional  filter等选

择全部安装 



「Typical」转「Custom」 

 初次如「Typical」安裝，要重新执行安装程序EN(版本)Inst.msi 

 执行「EN(版本)Inst.msi」时，因电脑中已安裝了EndNote，因此会

询问修改类型：Modify、Repair、或Remove，请选择「Modify」 

 



接著就会进入Additional Filters、Styles、Connections 的安装阶段，

点选他们的下拉菜单，选择「Entire feature will be installed on 

local drive」，即可完整安装所有的文件。 



问题1：新旧版本替换的问题 

EndNote版本更新很快，在安装新版本时，如何删除旧版

本？如何备份一些文件？ 

建议：不同版本的程序会安装在不同路径下，不会相互影

响和覆盖。因此先安裝新版，确认无遗失或备份档案后再

删除旧版，也可不必删除旧版。 

高版本可以打开低版本的Library，但是低版本的EndNote

打不开高版本的Library 

需要备份的文件：Filters、Output Styles、以及

Connection files文件 （为何备份，如何备份） 



PROGRAM FILES 路径 

用于存放程序安装时的初

始文件. 

只服务安装时的版本，安

装新版无法直接使用 

EndNote X程序被删除后，

其对应Program Files路

径下文件一起被删除 

三个文件的存储途径 

DOCUMENTS路径 

存放个人修改后的文件 

与安装版本无关，删除或更

新都在电脑中保留，

新旧版本通用 

若有修改或下載放此路径下 

建议不放在C系统盘 

 



Documents\EndNote下的设置  

 初始安装时Documents\EndNote路径下没有这三个文件夹，只有在另存过个人
修改过的Styles、Filters、Connections文件后才能产生对应的三个文件夹 

 如何产生：编辑新的文件，然后保存就可以产生对应的文件夹了  



http://endnote.com/downloads/filters 

三种文件的更新  

http://endnote.com/downloads/styles http://endnote.com/downloads/connections 



 安装完毕，打开word 文档，会出现工具条（上面为office2003，
下面为office 2007的工具条） 

 

问题2：安装后word里出现工具条 



Word里没有出现工具条 

 1、修复安装 

重新执行EndNote安装包，安装过程选择「Repair」进行修复安装 

 2、修改加载项（office 2003） 

① Word-视图-工具栏-Endnote X7单击勾选 

② 工具--模版和加载相--共用模版及加载相，点击添加：C:\Documents and 

Settings\YOURNAME\Application Data\Microsoft\Word\STARTUP 

添加EndNote Cwyw.dot    或添加EndNote Web Cwyw.dot (网络版)  

③ 如加载项没有两个文件，需要到Endnote安装路径Program Files → EndNote X 

→ Product-Support文件夹→复制CWYW文件夹下的文件EndNote Cwyw.dll和

EndNote Cwyw.dot，然后黏贴到以上C盘路径 

 

 



Word 2007 / 2010，Word 2007 点击右上方的Word徽标，Word 2010点击「文
件」，选择「Word选项」 

看有无这两个加载项 

看有无此加载项 



• 如果是Windows 7 64位系统安装过程中出现问题，可使用管理员权限

安装EndNote 

• 如使用管理员权限还是没有解决问题，可尝试关闭杀毒软件和防黑软

件再试一次。杀毒软件或防黑软件，如360杀毒、360卫士或金山卫士

等。 

 

系统安装过程中出现问题的其他解决办法 



数据库.data文件夹的权
限不够，是不是read 

only？去掉就可以了 



当EndNote的数据库Library受损或者打不开时，利用Recover Library 

如何恢复受损的数据库 

注意：EndNote恢复数据时不能恢复当前使用的

数据库，因此建议打开EndNote后把所有的数据

库都关闭，或者选择不需要恢复的数据库。 



如果方法一不行的话，可以另一种方法。首先将需要恢复的.data文件夹

（如nano.data）复制到一个新的磁盘中，比如F盘（只复制data文件夹） 

新建一个与.data文件夹同名的txt文件（nano.txt），然后将此文件的

后缀改为.enl 



Pubmed导入（Endnote X6) 

 

收集书目 



① Inrergrated library&online search mode：此模式下的online检索获

得的文献全部汇入library，与原数据混在一起，适用于大范围检索主

题相关文献，缺点是无法选择需要的书目汇入，导致不相关书目过多。 

② online search mode：此模式下的online检索获得的文献仅保留在当前

检索的数据库目录下，可以挑选需要的书目后，拷贝到本地library 

在线检索的一些注意事项 



收集书目 在线检索的一些注意事项 

文献全部汇入library，与原数据混在一起，适

用于大范围检索主题相关文献，无法选择导致

不相关书目过多。 

Inrergrated library&online search mode 



文献仅保留在当前检索的数据库目录下，

可选需要的书目后，拷贝到本地library 

online search mode 



在线检索时出现需要输入账户和密码，如何解决？ 

 有时即使是查本校订购的数据库也会出现需要输入账户和密码的窗口，

如何解决？比如：我们订购的PsycINFO数据库，在线检索时出现下面的

窗口，无法在线检索 



 

同一个数据库可能被不同数据库商的平台收录，如

PsycINFO被ovid、EBSCO、CSA等平台收录，因此首先要明

确学校买的是哪个平台的，我们学校的PsycINFO是EBSCO

平台，所以首先要下载对应的connection file 

查看数据库对应的connection file 



 

修改，取
消密码和
账户项 

另存，然后下次
在线检索时选择
此connection 

file就可以了 



ProQuest数据库检索的问题 



如何设置与本馆的SFX链接迅速找到全文  

 Edit——Preferences——Find full text 

助力科研系列 

https://sslvpn.xmu.edu.cn(教师） 

http://sfx4hosting.cceu.org.cn

:3410/xmu 

http://210.34.4.20/tools/iReader-pc.exe 

获取全文 



 



搜不到全文的，可以打开URL 



PDF批量导入的问题 

 PDF的导入需有数字对象唯一标识符(Digital Object Unique 

Identifier, DOI），经过中间网站CrossRef，因此需要联网

条件 

 有的文章提前在线出版没有DOI，Endnote 不能正确识别。 

 导入的PDF档案名称要尽可能简短，避免直接使用文章名称命名，

以免日后使用Compressed Library功能時出现错误信息。  

 有些数据库导入的书目，其DOI没放在DOI字段，而是放在其他

字段，比如把DOI字段放在NOTES字段，所以需要批替换 

获取全文 



DOL字段内容被wiley放在legal note

字段，可批量替换到DOL字段 



 移转方式：「Move Field」

表示將「Notes」栏位的內容

搬移到「DOI」，完成后「

Notes」將被清空。「Copy 

Field」表示「Notes」的內

容复制到「DOI」，完成后「

Notes」仍保有原本的內容  

 「Don’t Move Empty Fields

」，即若「Notes」栏位为空

白，则仍保留「DOI」原有的

內容，不作取代。 

批量修改 批移动或复制书目  

DOI 

notes 

「Tools」→「Change/Move/Copy Fields」  



书目管理 

Reference—find reference updates 

书目更新 



文献检索 书目管理 



检索功能解析 

1. 布尔逻辑 

 Genetic “and” corn 注意：同一检索框中所有的词
是作为一个短语来检索的 如”genetic corn” 

 多重逻辑组合： 按照词的先后顺序运算，先查第一条
件和第二条件的关系组配，结果再和第三个条件组配查
询如：genetic corn或rice， 



阅读标记 

X7提供了阅读状态与评分标记 

书目阅读 



阅读标记 

X7提供了阅读状态与评分标记 

书目阅读 



评分的应用 

 评分标记可以做为检
索文献的筛选条件 



阅读笔记pdf记笔记 

 



 

阅读笔记pdf荧光标记 



 



Compressed Library功能出现空间不足 

• File---Compressed Library 

 

 

 

 

 

 

• 避免将挡案存在Program Files路径下（C盘保护机制） 

• 附加档案的名称字符不能大于255个字符  

• 也可以不用压缩功能，单纯地将EndNote的.enl和.Data两个档案一起

传递给对方  

书目汇出 



书目汇出 

方法1. （对方没endnote软件） 汇出文字档案-Export功能 

 

可存为txt、rtf(可用Word打开，保留Output Style的格式)、htm、xml 

 方法2. 选好Output Style格式后，选取书目（Shift键连续多选或Ctrl

键)，按住CTRL键不放，直接拖曳至Word即可产生一份的文献清单 

 



书目汇出 



如何合并多个endnote library 

如要合并多个Endnote Library，可利用汇入(Import)的功能  



图表类参考文献的处理 

图表类参考文献的建立 

关联写作 

Figure图类可以附于任何类型的
文件下，包括figure文献类型 

表类只能附于chart or table类
型的文件下 

Figure——attach figure 



图片和表格的插入 

 Find Figure(s)， 

输入要插入的
图片或表格的
名称caption ，
点击插入即可 

关联写作 





如何把”图表1”改为”Figure 1”  

 点击Word 2007左上方的圆形图标，再点选「Word选项」 

在「常用」页面中点选「语言设置」 



如何利用endnote实现期刊的全简称互转换 

有些期刊投稿格式要求期刊名称以简称形式呈
现。Edit-Output style-Open style manager
编辑output styles的journal names选择全称
或一种简写形式，通常是abbreviation 1  

修改完毕记得点选左上角的File，选择Save 或
Save as保存下来 



如何利用endnote实现期刊的全简称互转换 

修改完毕记得点选左上角的File，选择Save 或
Save as保存下来 



删除旧的期刊名称库 

打开Tools目录下define term list，查
看期刊名称目录 

助力科研系列 



到C盘安装目
录下的term 

list文件夹中选
中学科领域的
文件导入 

导入Terms list最好在安装endnote后导入书目之前执行，否则导入
的书目无法找到对应的期刊简称，需要一条条手动修改。 



可以看到期刊影响因子 



如何插入脚注 

 有些期刊规定引用书目需以脚注(Footnotes)方式。脚注是针对正文中提
到的概念、专有名詞、特殊事件等，于正文处以「数字」标注，并于同页
页尾处，加以说明。有时在页尾的脚注说明中，也可能引用文章，这就是

在脚注中的引用  

关联写作 



先在WORD做脚注的相关设置 

光标放在WORD内需要插入脚注处，点击插入脚注，

然后在endnote里做插入文献的动作 



如何修改脚注编号 

 若投稿的期刊规定脚注编号要加上方括弧【】？完稿后先移除
Endnote参数，再利用Word的查找及取代功能，将脚注标记(^f)取代
为（[^&]）即可  



如何取消脚注的引用编号 

数字型的引用格式 

在插入书目前方出现两个数字，一个是WORD的脚注编号，一个是
Endnote产生的引用编号。如只要脚注编号，如何做？ 



 

修改outstyle脚注中的templates。脚注的格式有三种，

same as citations 

same as bibliography 

using footnotes formate 

数字型的默认为same as bibliography，因此如

取消脚注数字，需用using footnotes formates 



从bibliography下templates拷贝然后复制黏贴过
来即可 

File—save as 新的style，然后套用这个新的
STYLE 



如何使脚注处引用的书目不出现在参考文献目录 

因此，要将
footnotes的
引用从文后参
考文献的清单
中隐藏起来 

正文内也没有对应的
citation引用编号【2】 

引用编号【2】被隐藏，只剩下脚注
编号，但在文后的参考文献里仍然有
脚注引用的参考文献，而且无法对应
到文中的citation【2】 



File –save as ，
然后套用修改后的
style就可以了 

Include citations in bibliography 

使脚注的引用与文中
引注和文后参考文献
的脱离关系 



如何处理同一处引用相同作者文章的问题 

 (Karen et al．，2010；Karen et al．，2012) 

需改为(Karen et al．，2010；2012) 

(Karen et al．，2010； 2012) 



(Karen,Mark,&Tanya,2010；Karen,Mark,&Tim,2012) 

或想体现不同的多个作者，改为

(Karen,Mark,&Tanya,2010；

Karen,Mark,&Tim,2012) 



如何设置相连引用编号的格式 

  

同处插入多笔文献，要求设为【1-3】 



文献管理软件培训 

如何设置多笔引用的编号格式 

相连的引文编号，可以
多种设置：1-3 



如何实现化学类期刊的整组引用文献格式 



文献管理软件培训 

如何实现化学类期刊的整组引用文献格式 

整组引用的设置，每条文献间分隔的符合 





 

如何同时在每一节和结尾处均产生参考文献 

每一页或章节 
在每一页下均产生对应的参考文
献列表 





如何呈现中文的参考文献格式 

 厦门大学研究生学位论文格式规范 

参考文献的著录采用顺序编码制，根据GB7714－87《文后参考文献著录规则

》及《中国学术期刊（光盘版）检索与评价数据规范》规定，在引文处按

论文中引用文献出现的先后以阿拉伯数字连续编码，序号置于方括号内。

一种文献在同一文中被反复引用者，用同一序号标示，需表明引文具体出

处的，可在序号后加圆括号注明页码或章、节、篇名，字体用小五宋体。 

 下载Chinese Standard GB/T7714 (numeric）  

http://bbs.sciencenet.cn/blog-216119-568870.html 

 存放路径： 

C:\PROGRAM FILES\ENDNOTE(版本數)\STYLES  

C:\USERS\USER\DOCUMENTS\ENDNOTE\STYLES (或 我的文

件\ ENDNOTE\STYLES) 

 

http://bbs.sciencenet.cn/blog-216119-568870.html
http://bbs.sciencenet.cn/blog-216119-568870.html
http://bbs.sciencenet.cn/blog-216119-568870.html
http://bbs.sciencenet.cn/blog-216119-568870.html
http://bbs.sciencenet.cn/blog-216119-568870.html


在论文原档，插入英文文献

按正常方法插入，遇到中文

文献，先在正文中手动输入

引注(citation)。 

如何使中英文参考文献格式并存  

另外新增一份WORD文件，插入中文
文献，并选择套用中文output 
style格式，使其文后的参考文献
以中文格式呈现 



论文完成后移除参数，将另一份

中文WORD文件中的参考文献复制

黏贴到论文原档的参考文献处。 



数字型参考文献格式下中英文文献的混合 

按照英文期刊输出格式插入中英

文文献，格式化后移除参数 



回到Endnote 
Library，点选刚刚
文章中引用的所有中
文文献，插入到另外
一份新的Word中，然
后移除参数 





中英文混排参考文献中“等”与“et al”的处理  

 中文Out style GB/T 7714，在表示省略多于1个（文内引用）或多于3个

（文后参考文献）主要责任者（作者、编者）时，中文文献要求使用“

等”，而英文文献要求使用“et al”。但插入英文时用的还是”等“ 

  一种方法是移除参数后，用WORD的批替换功能 

 另外一种方法是，中英文文献的插入分成两个WORD文档，英文的参考文

献用你选择的out style呈现，中文参考文献用修改过的out style呈现

（只修改多个作者时et al和等的使用） 



如何合并多个利用endnote撰写的WORD文档 

 把含有endnote参数的WORD文档正文复制黏贴到同一个WORD文档，只
需复制正文，不需要复制其参考书目。可任意调整段落。 

 



 调整完成后，打开WORD里endnote的工具下的update citations and 
bibliography或format bibliography ，endnote将自动调整参考文献的顺
序，并在文末产生新的参考文献列表 

必须先打开endnote；同一台电脑中有这些WORD文件的endnote library文档 



EndNote X7 新功能 ─ PDF Auto Import Folder (PDF 自动导入) 

EndNote X7 新功能  





PDF自动导入后原文件被移到Imported文件下，不会被重复导入，

此文件下的PDF可删除，不影响已导入endnote里的PDF 



EndNote X7 新功能 ─ PDF Auto Renaming Options (PDF 自动重新命名) 

EndNote X7 新功能  

导入PDF时，endnote 均会以原档名储存，可能会因文件名过长而在汇出 

Compressed Library 时出错。 X7 版「PDF Auto Renaming Options」功能，可根

据您设定的规则，自动將新加入的 PDF 重新命名。 

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/6176


PDF Import & Create a Group Set (PDF 导入与产生群组功能) 

EndNote X7 新功能  





EndNote X7 新功能  

Categorize References (参考文献群组) 







PowerPoint 插入引用功能 

EndNote X7 新功能  
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